
Von der Fristenüberwachung bis zur 
Planung von Räumen und Ressourcen

Den Überblick 
behalten



Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der 
Sprachformen männlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Sämtliche 

Personenbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle Geschlechter.



Funktion

Berater

Fachkraft für Arbeitssicherheit

Persönliches

37 Jahre

Seit 04/2021 im Unternehmen

Frank Metterle

Vorstellung



Termine in eplas – Unterscheidung
Einfacher Termin

Konkreter Termin

Terminverwaltung

Praxisbeispiele

Gemeinsame Übung
Termin anlegen, zuweisen und rückmelden

Konkreten Termin anlegen, zuweisen und rückmelden

Terminverwaltung an einem Beispiel

Agenda

Workshop „Light“



Einfachste Art 

Unabhängig von einem bestimmten Datum

Führungskraft oder Mitarbeiter kann rückmelden

Upload von Zertifikaten möglich

Datum der Durchführung wird bei Rückmeldung 

eingetragen

Einfacher Termin

Termine in eplas - Unterscheidung



Datum wird fest hinterlegt

Maximale Teilnehmerzahl/Datum ist einstellbar

Bezogen auf Veranstaltungsort 

Führungskraft oder Mitarbeiter kann rückmelden

Upload von Zertifikaten möglich

Konkreter Termin

Termine in eplas - Unterscheidung



Termine in eplas - Unterscheidung

Termine in eplas

Merkmale Einfacher Termin Konkreter Termin

Unabhängig von konkretem 
Datum
Führungskraft oder Mitarbeiter 
kann rückmelden
Upload von Zertifikaten möglich

Datum der Durchführung wird 
bei Rückmeldung eingetragen
Maximale Teilnehmerzahl / 
Termin ist einstellbar
Bezogen auf Veranstaltungsort 



Einfacher Termin

Firmenwagen – Reifendruck prüfen 

Sicherheitsrundgang 

Unterweisung/Betriebsanweisung

Anwendungsfälle

Konkreter Termin

Fahrausweis für Flurförderzeuge

Ausbildung für Ersthelfer

Fortbildung für Sicherheitsbeauftragte

Gefahrstoffunterweisung

Praxisbeispiele



Praxisteil



Wir als Unternehmen möchten sicherstellen, dass bei 

allen Mitarbeitern die einen Dienstwagen nutzen, ein 

gültiger Führerschein vorhanden ist. 

Alle betroffenen Mitarbeiter sollen alle 3 Monate ihren 

gültigen Führerschein bei ihrer Führungskraft vorzeigen.

Die Führungskraft soll dieses in eplas dokumentieren. 

User Story 1

Gemeinsame Übung

Einfacher 
Termin

Konkreter 
Termin



Wir als Unternehmen möchten die Ausbildung unserer 

Ersthelfer mit eplas organisieren. Nach der ersten 

Ausbildung soll diese alle 2 Jahre wiederholt werden. 

Für die erste Ausbildung zum Ersthelfer stehen zwei 

Termine zur Auswahl:

14.11.2023 08:00 – 16:00 Uhr

25.11.2023 08:00 – 16:00 Uhr

Maximale Teilnehmerzahl: 10 Teilnehmer/Termin 

Veranstaltungsort: Rotes Kreuz in Wetzlar (Schulungsraum 1)

User Story 2

Gemeinsame Übung

Einfacher 
Termin

Konkreter 
Termin



Fachkraft für Arbeitssicherheit steht jeden Montag von 

08:00 – 16:00 für beratende Tätigkeiten zur Verfügung

Führungskraft kann in diesem Zeitraum je eine Stunde 

der beratenden Tätigkeiten buchen, z. B. für einen 

gemeinsamen Sicherheitsrundgang

Führungskraft meldet selbstständig die Erledigung zurück

Terminverwaltung

Ressourcenplanung



Terminverwaltung – Zeitfenster verwalten

Ressourcenplanung



Terminverwaltung – Ansicht Dashboard

Ressourcenplanung



Ressourcenplanung



Terminverwaltung – Ansicht Dashboard

Ressourcenplanung



Terminverwaltung – Buchungsliste

Ressourcenplanung



Terminverwaltung - Reporting

Ressourcenplanung



Jochen Blöcher GmbH
Dillenburger Straße 78 – 35685 Dillenburg
T +49 2771 8797 – 0 | info@bloecher.net
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